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NAUDOJIMOSI VILNIAUS KUNIGAIKSCIO GEDIMINO
PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Taisykliy paskirtis — nustatyti bibliotekos ir jos vartotojo (lankytojo) civilinius teisinius
santykius, kai asmuo (asmenys) jsipareigoja kitam asmeniui (asmenims) atlikti tam tikrus veiksmus
(arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o pastarasis (pastarieji) igyja reikalavimo teis¢ (Lietuvos
Respublikos Civilinis kodeksas (toliau - CK) 6, 154 str.1 d.).

2. Naudojimosi Vilniaus kunigaiks$¢io Gedimino progimnazijos (toliau — progimnazija)
biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy aptarnavimo ir registravimo tvarka, vartotojy
teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

3. Bibliotekos paskirtis — uztikrinti galimybes progimnazijos bendruomenei naudotis
visais informacijos Saltiniais. Naudotis biblioteka turi teis¢ visi progimnazijos bendruomenés nariai
Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo, kity teisés akty ir iy taisykliy nustatyta tvarka.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatyme ir Lietuvos Respublikos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas
kultiiros ministro jsakymu. Pagrindinés Siame dokumente naudojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir
naudojant bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius,
patalpas ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai.

Vartotojy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas paslaugas bibliotekoje ir/ar uz jos riby — telefonu, elektroninémis ar kt. rySio
priemonémis.

Informaciné paslauga — informacijos kaupimas, paieska, apdorojimas arba pateikimas
siekiant patenkinti konkrec¢ius informacijos vartotojy poreikius.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas.

Registruotas vartotojas — informacijos vartotojas, nustatyta tvarka uZsiregistraves
bibliotekoje.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis,
jskaitant ir paslaugas, kurioms nebiitina registracija, pvz., apsilankymas parodoje, renginyje,
interneto prieiga.

Dokumentas — medziaginé (popierin€¢, magnetiné¢ ar kt.) laikmena su joje jraSyta
informacija, skirta vartoti ir saugoti.

Dokumenty iSduotis — tiesioginis dokumento skolinimas apibréztam laikui
vartotojams, jskaitant ir registruotg skolinima progimnazijos viduje.

Skaitytojo pazZyméjimas (formuliaras)— vartotojo identifikavimo dokumentas,
iSduodamas teisés akty nustatyta tvarka ir suteikiantis teis¢ bibliotekoje gauti panaudai bibliotekos
dokumentus ir naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés
patvirtinimas.



II SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

5. Moksleiviai ir progimnazijos darbuotojai registruojami bibliotekoje pagal patvirtinta
mokiniy ir darbuotojy sarasg. Kiti bendruomenés nariai registruojami pateik¢ galiojant] asmens
tapatybés dokumenta. Registruoty vartotojy pagrindiniai duomenys (vardas, pavarde, klas¢, adresas,
telefonas) nurodomi skaitytojo formuliare.

6. Vartotojai supazindinami su naudojimosi progimnazijos bibliotekoje ir darbo su
skaitykloje esanciais kompiuteriais taisyklémis.
7. Registruotiems vartotojams | namus 14 kalendoriniy dieny laikotarpiui iSduodami ne

daugiau kaip 5 vienetai dokumenty. Jei programingés literatiiros bibliotekoje yra pakankamas kiekis,
ji gali biiti iSduodama ilgesniam laikui.

8. Bibliotekos skaitykloje esantys dokumentai (enciklopedijos, Zzinynai, Zodynai,
vienetiniai leidiniai) j namus neiSduodami.
9. Dokumenty i8duotis fiksuojama skaitytojo formuliare. Kiekvieno dokumento gavima

vartotojas patvirtina parasu.

10.  Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy iSdavimg reglamentuoja
progimnazijos direktoriaus patvirtinta Apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarka (Priedas Nr. 2.) parengta remiantis Vilniaus miesto savivaldybés administracijos
Svietimo departamento direktoriaus 2012 m. geguzés 7 d. jsakymu Nr.A15-961-(2.1.4-KS).

III SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

11.  Vartotojas naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka turi teise¢:

11.1. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas;

11.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos
paiesky priemonémis;

11.3. apsilankes bibliotekoje arba telefonu, elektroninémis ir kt. rySio priemonémis pateikti
informacine¢ uzklausg ir gauti atsakyma;

11.4. gauti bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ir uz jos riby;

11.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti dokumentus;

11.6. tik mokymuisi naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto
prieiga;

11.7. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidziant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty.

12. Vartotojas privalo:

12.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy;

12.2. neiSnesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti j iSduoty dokumenty
apskaita;

12.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nurodyti termino pratgsimo priezastis
(liga, projektas, pasirengimas olimpiadai ir pan.);

12.4. iki mokslo mety pabaigos grazinti grozing literattira, vadovélius ir mokymo priemones;

12.5. mokiniai, iSvykstantys j kitas mokymo jstaigas, privalo grazinti visus bibliotekos
dokumentus;

12.6. gavus dokumentus panaudai, informuoti bibliotekos darbuotojg dél pastebéto leidybos
broko, i$pléSymy, subraukymy ir pan.;

12.7. pasikeitus duomenims (pavardeé, klas¢, tel. nr. ir pan.), informuoti bibliotekos
darbuotoja.

13. Vartotojui draudziama:

13.1. imti dokumentus kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;



13.2. bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba atsisiysta i$ interneto programing
iranga;

13.3. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografine, smurta,
terorizma bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, parsisiysti ir Zaisti zaidimus,
platinti elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus; naudotis mobilaus rySio telefonais bei
kitais jrenginiais;

13.4. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskirciai (triukSmauti, valgyti atsineSta
maistg ir kt.).

14. Vartotojo atsakomybé:

14.1. vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus (iranga) turi pakeisti
juos tokiais pat arba pripaZintais lygiaverdiais. (Priedas Nr.1 ,,Zalos atlyginimo Vilniaus kunigaik¢io
Gedimino progimnazijos bibliotekai tvarka®);

14.2. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi taisykles,
terminuotai arba visam laikui gali biiti apribota teis¢ naudotis biblioteka;

14.3. uznepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus bei Zala,
padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (glob¢jai, riipintojai) naudojimosi biblioteka taisykliy
ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

15.  Biblioteka turi Sias teises:

15.1. parengti naudojimosi taisykles;

15.2. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias,
kurioms reikalinga registracija;

15.3. registruoti ir/ar perregistruoti vartotoja ir gauti bibliotekos veiklai biitinus vartotojo
asmens duomenis;

15.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos terminus;

15.5. pratesti dokumenty panaudos terming du kartus, jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai;

15.6. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir/ar ypa¢ paklausiems dokumentams;

15.7. laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta
tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

15.8. dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo
prieziliros priemoniy tiek, kiek biitina, bet ne dagiau nei vieng darbo dieng per ménesj, neaptarnauti
lankytojy.

16. Biblioteka, aptarnaudama lankytojus ir vartotojus, privalo:

16.1. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming
(grazinimo datg);

16.2. elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie besibaigiant]
panaudos terming;

16.3. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaitg vykdyti pagal kultiiros ministro
teisés aktuose nustatytus reikalavimus;

16.4. informuoti klasiy vadovus, tévus (globé&jus) ir progimnazijos administracijg dél
nustatytu laiku negrazinty bibliotekos dokumenty;

16.5. nustacius bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus informuoti progimnazijos administracija;

16.6. pateiktus skaitytojy asmens duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.



VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Naudojimosi progimnazijos biblioteka taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis
naudojimosi biblioteka taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m.
rugpjucio 20 d. jsakymu Nr. JV-442 ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

18. Zalos atlyginimo Vilniaus kunigaik$¢io Gedimino progimnazijos bibliotekai tvarka
nustatoma Taisykly 1 priede.

19. Progimnazijos apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis, jy komplektavimo, iSdavimo ir atsiskaitymo tvarka nustatoma Taisykliy 2 priede.

20. Progimnazijos bibliotekos naudojimosi kompiuterizuota skaitykla tvarka nustatoma
Taisykliy 3 priede.




Naudojimosi Vilniaus kunigaik$¢io Gedimino
progimnazijos biblioteka taisykliy
1 priedas

ZALOS ATLYGINIMO BIBLIOTEKAI TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Zalos atlyginimo Vilniaus kunigaik$¢io Gedimino progimnazijos bibliotekai tvarkos
(toliau — tvarka) paskirtis — nustatyti bibliotekos ir jos vartotojo (lankytojo) civilinius teisinius
santykius, kai asmuo (asmenys) jsipareigoja kitam asmeniui (asmenims) atlikti tam tikrus veiksmus
(arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o pastarasis (pastarieji) jgyja reikalavimo teis¢ (Lietuvos
Respublikos Civilinis kodeksas (toliau - CK) 6, 154 str.1 d.).

2. Isipareigojimg saugoti progimnazijos turtg ir atlyginti Zalg reglamentuoja Mokiniy
priémimo ] progimnazija sutartis.
3. Vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus (jranga), turi pakeisti juos

tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais.

IT SKYRIUS
PRARASTU DOKUMENTU JFORMINIMAS

4. Vartotojy prarasti ar sugadinti bibliotekos dokumentai fiksuojami Lietuvos Respublikos
kulttros ministro 1997-11-07 jsakymu Nr. 757 patvirtintoje ,,Skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty
spaudiniy apskaitos knygoje* (toliau — apskaitos knyga).

5. Prarasti dokumentai nurasomi 1§ bibliotekos fondo vadovaujantis Lietuvos Respublikos
kultiiros ministro2010-10-06 isakymu Nr. 499 patvirtintais Biblioteky fondy apsaugos nuostatais
(toliau — nuostatai).

III SKYRIUS
DOKUMENTO PRIPAZINIMAS TINKAMU

6. Tais atvejais, kai negalima rasti tokio paties dokumento, pvz., d¢l parduoto tirazo,
galima atsiskaityti kitu progimnazijai reikalingu dokumentu.

7. Dokumentas pripazjstamas tinkamu pagal Siuos kriterijus: aktualumas, kaina, fiziné
buklé, jrisimo kokybée, leidimo metai, ar nepriklauso jokiai kitai bibliotekai.

8. Priimamo dokumento vertinimo kriterijai:

8.1.  aktualus — reikalingas bibliotekai pagal ugdymo programa ar vartotojy pareikalavima;

8.2.  yra geros fizinés biklés — tvarkingas, Svarus, patikrinama, ar nei$pléSyti, neprirasinéti
lapai;

8.3.  kaina — tokios pat arba didesnés verteés nei prarastasis dokumentas;

8.4.  jrisimo kokybé — patvaresni leidiniai su persiiitais spaudos lankais;

8.5.  leidimo metai — netinka kai kurie tarybinio laikotarpio leidiniai su cenztros pakeistu
tekstu.

9. Priimamo dokumento jvertinimas:

9.1.  dokumento kaina nustatoma atsizvelgiant j zalos atlyginimo metu esancig rinkos kaing
(e-prekyba, leidykly, knygyny tinklapiai), jei bibliotekoje toks dokumentas neseniai isigytas, kaing
galima nurodyti tokig pacia;

9.2.  vietoje prarasto ar sugadinto dokumento gali biiti priimami 2 ir daugiau dokumenty, kol
zala bus visiskai atlyginta;



9.3. vietoje prarasto spausdinto dokumento galima priimti reikalinga kitos rtSies
dokumentg jvairiose laikmenose, pvz., CD, DVD, USB ir pan.

IV SKYRIUS
PRIIMTU DOKUMENTU APSKAITA

10. Jei vartotojas randa dokumenta, kuris jau yra jrasytas apskaitos knygoje kaip prarastas,
tuomet bibliotekos vedéja paraSu patvirtina dokumento grazinimg ir jis nejraSomas ] vartotojy
prarasty dokumenty nuraSymo akta.

11. Vietoje prarasto dokumento priimti dokumentai ir jraSyti j dokumenty priémimo vietoje
prarasty Akta, vartotojui atgal negrazinami.
12. Vadovaujantis Biblioteky fondy apsaugos nuostatais, pripazinti tinkamais dokumentai

jtraukiami j fondo vieneting ir bendraja fondo apskaitg, priemimo aktas perduodamas buhalterijai ir
yra pagrindas jtraukti gautus dokumentus j buhaltering apskaita.

V SKYRIUS
VADOVELIAI IR MOKYMO PRIEMONES

13. Prarastas ar sugadintas vadovélis (mokymo priemone) turi biiti pakei¢iamas tokiu paciu
arba, vadovaujantis Sia tvarka, pripazintu lygiaverciu.

14. Tais atvejais, kai vadovélis (mokymo priemoné) yra senas ir naudojamas ugdymo
procese paskutinius metus arba negalima rasti tokio paties leidinio dél parduoto tirazo, galima
atsiskaityti kitu progimnazijai reikalingu vadovéliu arba ugdymo procesui reikalinga literatura.

15. Prarastas vadovélis (mokymo priemoné) ir vietoje jo priimtas kitas vadovélis
registruojamas prarasty ir vietoje jy priimty vadoveliy knygoje.

16. Priimta groziné (programin¢) ugdymo procesui reikalinga literatiira apskaitoma
vadovaujantis §ios tvarkos 12 punktu.




Naudojimosi Vilniaus kunigaik$¢io Gedimino
progimnazijos biblioteka taisykliy
2 priedas

APRI_JPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sitvarka nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros
uzsakyma, jsigijimg, mokinio krepselio &Sy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima,
progimnazijos vadovo, atsakingy darbuotojy igaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita,
saugojima ir iSdavima.

2.  Progimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu 2011 m. lapkri¢io 30 d. Nr. V-2310 ,,Dél
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*; Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m. gruodzio 22 d. (aktuali redakcija nuo 2011 m. lapkricio
18 d.); Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau - SMM) patvirtinta ,,Galiojaniy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy duomeny baze* (toliau - Vadovéliy DB) bei Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos Svietimo departamento direktoriaus 2012 m. geguzés 7 d. jsakymu
Nr.A15-961-(2.1.4-KS) patvirtintu Vilniaus miesto mokykly apripinimo bendrojo lavinimo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu ir Sia tvarka.

3. Vadovéliai komplektuojami ir nurafomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos SMM
patvirtintu ,,Galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy DB.*
4.  Skirstant mokinio krepSelio 1éSas bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo

priemoniy jsigijimui, vadovaujamasi Mokinio krepselio 1éSy apskai¢iavimo ir paskirstymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. birzelio 27 d. nutarimu Nr. 785 ,,Dé¢l bendrojo
lavinimo mokykly finansavimo reformos priemoniy jgyvendinimo.

5. Be mokinio krepselio 1¢8y, vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti taip pat
gali biiti skiriama lésy i$ savivaldybés ir valstybés biudZeto teisés akty nustatyta tvarka.
6 Uz mokinio krepselio l&Sas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

6.1. vadoveliy, jraSyty duomeny bazeje ,,Galiojanciy vadovéliy sagrase*;

6.2. uzsienyje iSleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokyti;

6.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

6.4. vadoveli papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

6.5. mokytojo knygy;

6.6. ugdymo procesui reikalingos literattiros;

6.7. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

6.8. daikty, medziagy ir jrangos.

7. Mokiniai, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 70 str. 3 p. vadovéliais
naudojasi nemokamai.

8.  Individualiomis mokymosi priemonémis (pratyby sgsiuviniais, raSymo priemonémis,
skaiCiuotuvais ir kitomis) vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 70 str. 5 p. mokinj
apriipina tévai (glob¢jai, ripintojai).

9.  Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — vadovélis, skirtas konkreciam
ugdymo tarpsniui arba klasei, ugdymo sriciai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.



Vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemoné, turinti metoding
saranga.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovel] papildanc¢ios mokymo
priemonés, kurias sieja bendra sudarymo idé¢ja, turinys ir metodiné struktiira.

Vadovéliy ir mokymo priemoniy duomeny bazé (toliau — Duomeny baz¢) — duomeny baze,
kurioje dedama informacija apie tinkamus naudoti ugdymo procese vadovélius ir mokymo
priemones.

II SKYRIUS
PROGIMNAZI1JOS DARBUOTOJU FUNKCIJOS

10. Progimnazijos vadovas:

10.1. paskiria atsakingus uz vadoveliy ir mokymo priemoniy pirkimy organizavima, apskaita,
18davimg ir saugojima asmenis;

10.2. vykdydamas vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimus, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu;

10.3. Progimnazijos tarybai pritarus, tvirtina norimy uZzsakyti vadoveliy ir mokymo
priemoniy sarasg;

10.4. tvirtina vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymus;

10.5. su leid¢jais/tiekejais pasiraso pirkimo-pardavimo sutartis, iSankstines apmokéjimo
saskaitas, kitus pirkimo dokumentus;

10.6. pagal Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto
departamento Svietimo skyriaus nustatyta forma ir Dokumenty rengimo taisykles ne véliau kaip iki
einamyjy mety gruodzio 20 d. pateikia informacijg Vilniaus miesto savivaldybés administracijos
Svietimo, kultiiros ir sporto departamento Svietimo skyriui apie nupirktus vadovélius, mokymo
priemonéms ir literatiirai jsigyti skirty 1€Sy panaudojima.

11. Atsakingi uz vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimy organizavima, apskaita,
iSdavimg ir saugojimg asmenys:

11.1. Informuoja mokytojus apie leidykly naujienas, primena apie naujg vadoveliy ir
mokymo priemoniy uzsakyma, renka duomenis apie tai, kokiy dalyky vadovéliy triiksta;

11.2. surenka, susistemina metodiniy grupiy pirmininky pateikta informacija apie vadovéliy
ir mokymo priemoniy poreikj, sudaro norimy uzsakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy
sarasa/uzsakyma;

11.3. iki balandzio mén. pabaigos parengia ir pateikia Progimnazijos direktoriui iSankstinj
vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakyma;

11.4. Progimnazijos tarybai pritarus, vykdo vadovéliy uzsakyma, analizuoja leidéjy (tiekéjy)
pasitlymus, kainas;

11.5. iSsiuncia sutartis spaudiniy pardavéjams;

11.6. Progimnazijos direktoriaus vizuotas iSankstines apmokéjimo sgskaitas su kitais pirkimo
dokumentais teikia B] ,,BiudZetiniy jstaigy buhalterinei apskaitai®;

11.7. gautus vadovélius ir mokymo priemones priima ir patikrina pagal lydrastj;

11.8. radus neatitikimy, apie tai pranesa leidéjams (tieckéjams);

11.9. vadoveliams ir mokymo priemonéms, gautiems be lydras¢io (dovanotiems, priimtiems
1§ mokiniy vietoj pamesty ar suniokoty), suraso priémimo aktg;

11.10. visus naujai gautus vadovélius antspauduoja antraStiniame lape, jraSo j ,,Visuming
vadoveliy fondo apskaitos knyga®, ,,Vadovéliy fondo apskaitos kortele”, veda individualig ir
visuming vadovéliy gavimo, nura§ymo, esamo fondo apskaita;

11.11. informuoja mokytojus apie naujai gautus vadovelius;

11.12. mokslo mety pradzioje iSduoda pirmasias (ir antrasias, jei to reikia dalyko mokytojui)
vadoveliy dalis 1 — 5 klasiy auklétojams, dalyky mokytojams, kurie juos iSdalina moksleiviams
pasiraSytinai, primindami, kad vadovéliy paskutiniame lape biitina jsiraSyti savo varda, pavardg,
klase, mokslo metus;



11.13. uzsienio kalby vadovélius 6 — 8 klasiy mokiniams iSduoda pagal dalyko mokytojo 18
anksto pateikta mokiniy sarasa;

11.14. 6 — 8 klasiy moksleiviams vadovélius iSduoda individualiai, kiekvienam pasirasant
vadoveliy iSdavimo — grazinimo lapuose;

11.15. priima i8 1-5 klasiy auklétojy ir dalyky mokytojy moksleiviams iSduotus vadovélius
ir, juos patikring, grazina j vadoveliy fondg. Individualiai surenka 6-8 klasiy moksleiviy vadovélius;

11.16. nuraso vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtinta galiojanéiy
vadovéliy DB arba yra suniokoti, pamesti;

11.17. ne veliau kaip iki einamyjy mety gruodzio 20 d. pateikia informacijg Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto departamento Svietimo skyriui apie
nupirktus vadovélius, mokymo priemonéms ir literatiirai jsigyti skirty 1€Sy panaudojima;

11.18. Vykdant vadovéliy mainus su kitomis miesto Svietimo jstaigomis, pasiraSo laisvos
formos susitarimg, kuriame numato perduodamy/priimamy vadovéliy kiekius, jy naudojimo ir
grazinimo tvarka.

12. Progimnazijos mokiniai:

12.1. 1 — 5 klasiy moksleiviai vadovélius ir jy dalis gauna i§ auklétojy, dalyky mokytojy
pasirasytinai;

12.2. priimdami vadovélj, jvertina jo biikle, leidinio gale esancioje lenteléje pazymi pastabas
(pvz.: Svarus, iSvalytas, 54 psl. sulietas rasalu ir panasiai), jraSo savo varda, pavarde, klasg, mokslo
metus. Apie pastebétus trikumus informuoja auklétoja, dalyky mokytoja;

12.3. atsako uz sugadintg vadoveélj, jei apie jo defektg nepranesé ar nepazymeéjo lenteléje;

12.4. 6 — 8 klasiy moksleiviai vadovélius pasiima individualiai ir pasiraSo uz gavima
vadoveliy i8davimo — grazinimo lapuose;

12.5. skaityklos vadovéliais naudojasi tik skaitykloje;

12.6. uz pamestus ar sugadintus (pripaiSytus, suteptus, sulietus, supléSytus ir panaSiai)
vadovelius, vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais ir Vilniaus kunigaiks¢io Gedimino
progimnazijos direktorés jsakymais, sumoka jo rinkos kaing, grazina bibliotekai tokj pat vadovél;
arba atneSa kitg, ne mazesnés vertés leidinj. Lygiaver¢iu dokumentu gali buti pripazintas kitas
leidinys, jeigu atitinka Gimnazijos bibliotekos dokumenty fondo charakteristikg, yra iSleistas per
pastaruosius 5 metus, ir leidinio kaina yra lygi arba didesn¢ uZz keic¢iamo vadovélio kaina;

12.7. iki ugdymo proceso pabaigos neatsiskaite¢ su biblioteka, naujais mokslo metais
vadovéliy negauna;

12.8. nutrauke mokymasi mokslo mety eigoje, turimus vadovélius ir kitus spaudinius privalo
grazinti | biblioteka, o atsiskaitymo lapelj pristatyti j rasting;

12.9. uz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar
mokymo priemones atsako tévai (glob¢jai, ripintojai);

12.10. vadovéliai iSduodami vieneriems mokslo metams;

12.11. vadoveliais bei jy komplekty dalimis moksleiviai apriipinami nemokamai,

12.12. leidiniai, reikalingi vasaros darbams, iSduodami sumokéjus jy kainos dydzio uzstatg
ir privalo biiti grazinti iki rugpjucio 31 d.;

12.13. esant nepakankamam kurio nors vadovéliy ar jy komplekty daliy skaiciui, pirmenybé
iSduodant juos teikiama socialiai remtiniems ir laiku su biblioteka atsiskaitantiems moksleiviams.

13. Klasés auklétojai mokslo mety pradzioje iSduoda pirmasias (ir antrgsias, jei to reikia
dalyko mokytojui) vadovéliy dalis 1-5 klasiy auklétiniams pasiraSytinai, o 6-8 klasiy auklétojai
atsiun¢ia mokinius j biblioteka pasiimti/grazinti vadovélius.

14. Dalyko mokytojai:

14.1. rugs¢jo mén. pradzioje pasiima reikiamus vadovélius, mokymo priemones, kitus
leidinius, pasiraso iSdavimo — grazinimo lapuose, o mokslo mety pabaigoje juos grazina,

14.2. mokslo mety pradzioje teikia atsakingiems uz vadovéliy ir mokymo priemoniy
iSdavima ir saugojimg asmenims iSankstinj reikiamy iSduoti uZsienio kalby vadovéeliy 6 — 8 klasiy
mokiniams sgrasa;

14.3. atsako uz kabinetuose paliktus vadovélius;



14.4. dalyko déstymui vieneriems mokslo metams gali imti du to paties pavadinimo
vadoveéliy komplektus ir mokymo priemones. Esant galimybei grazinimo terminas gali biti pratgstas
kitiems metams;

14.5. pasibaigus darbo sutarciai, privalo grazinti visus paimtus leidinius, perduoti sarasus su
mokiniy paraSais, informuojancius apie iSduotus vadovélius, naujai atéjusiam mokytojui arba
atsakingiems uz vadovéliy ir mokymo priemoniy saugojima asmenims. Neatsiskaiciusieji atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka, negrazinty vadovéliy ir kity knygy verté gali
biiti iSskai¢iuojama i$ atlyginimo.




Naudojimosi Vilniaus kunigaik$¢io Gedimino
progimnazijos biblioteka taisykliy
3 priedas

NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIZUOTA SKAITYKLA TAISYKLES

1.  Naudojimosi kompiuterizuotomis darbo vietomis taisyklés (toliau — taisykles),
parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2007 m. rugpjiicio 31 d.
jsakymu Nr. V-713 , D¢l Lietuvos higienos normos HN 18:2007 ,,VieSojo naudojimo kompiuteriniy
tinkly prieigos taskai: sveikatos saugos reikalavimai®, nustato bendra naudojimosi kompiuterine
technika tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises.

2. Progimnazijos skaityklos lankytojai naudotis kompiuteriais, spausdintuvu, skaitytuvu,
jsiraSyti informacijg ] savo informacijos saugojimo laikmenas gali susipazing¢ su naudojimosi
kompiuterizuota skaitykla taisyklémis, uzsiregistrave registracijos zurnale ir sudering su skaityklos
darbuotoju savo darbo tikslus bei laika.

3. Skaityklos lankytojai privalo tausoti technika, inventoriy, netrukdyti dirbti kitiems,
netriukSmauti, apie pastebétus technikos gedimus pranesti bibliotekos skaityklos darbuotojui.

4.  Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

4.1. mokytojai, vedantys pamoka, papildomo ugdymo uzsiémimus;

4.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

4.3. mokiniai, atliekantys projektus, rasantys referatus ir kt.

5. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. DraudZiama kompiuterj
naudoti Zaidimams, internete narSyti neetiSkus puslapius, skaityti pornografing, smurta, terorizma bei
kitokia nusikalstama veikla skatinan¢ig informacija, elektroniniu pastu platinti elektronines Siuksles,
piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas, talpinti rasing ar tauting
neapykanta, smurta propaguojancius puslapius, skleisti informacija, diskredituojancia ar kenkiancia
kitiems asmenims ar organizacijoms, parsisiysdinti, diegti/trinti jvairiausias programas (zaidimus,
muzika), keisti kompiuterio bei darbinés aplinkos parametrus, keisti darbalaukio fono, savavaliSkai
junginéti technikos priemoniy, kompiutering jrangg naudoti laisvalaikio praleidimui.

6.  Prie vieno kompiuterio dirba tik vienas skaitytojas (iSskyrus pamokas), dirbama tik
vieng valanda, prireikus laikas gali biiti pratesiamas.

7. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekos
skaityklos darbuotoju.

8.  Baigus darba kompiuterizuota darbo vieta palieckama tvarkinga, esanti ant darbalaukio
informacija i$trinama ir i$siregistruojama (Win +L).
9.  Darbo su kompiuteriais taisykliy nuolatiniams pazeidéjams mazinamas darbo su

kompiuteriais laikas arba visiSkai neleidziama jiems naudotis skaityklos kompiuteriais.




